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本加盟団体様用ホームページは、山形県体育協会が収集している加盟団体様の

情報をペーパーベースでなく、インターネットホームページ上で収集できるよう

にしたものです。 

このシステムを利用することにより、加盟団体様の情報を山形県体育協会公式

サイトにて情報を発信することができるようになります。 

また、情報は加盟団体様にて随時更新することができるため、役員、事務局等の

変更が生じた場合でも対応でき、最新の役員名簿により郵便物の誤配送等の防

止にもなります。 

山形県体育協会では、順次加盟団体様の情報発信に役立てられるようホームペ

ージの活用を推進してまいります。 

また、このシステムは、山形県体育協会情報公開実施要綱、山形県体育協会個人

情報保護要綱にもとづいて運用することとし法令順守につとめます。 

 

ご注意） 

配布いたしましたユーザーＩＤ、パスワードは情報のセキュリティーの要になります

ので保管には充分にご配慮いただきますようお願い申し上げます。 

また、パスワードは定期的に変更することをお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【1】 システムへのログイン 
 

 インターネットのホームページを閲覧できるパーソナルコンピュータにて下記

のアドレスを入力し ㈶山形県体育協会の公式サイトを表示してください。 

 

     http://www.yamagataken-taikyo.or.jp/ 
 

 

① ㈶山形県体育協会の公式サイトのトッ

プページが表示されましたらページ最

下段に表示されている「管理」をクリッ

クします。 

 

② ユーザ名とパスワードの入力画面が表

示されます。 

ここには各団体に配布したユーザＩＤ

とパスワードではなく 

ﾕｰｻﾞｰ ID 「   」 

ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ 「      」 

を入力し「ＯＫ」をクリックしてくださ

い。 

 

 

 



 

 

③ ログインＩＤとパスワードの入力画

面が表示されます。 

ここには各団体に配布したログイン

ＩＤとパスワードを入力してくださ

い。 

 

このページが加盟団体様管理画面のメニューになります。 

① 「パスワード変更」 

  パスワードをご自分が覚えやすいものに変更することができます。 

② 「名簿更新」 

 貴団体の役員名簿を更新・登録できます。項目は体協要覧の項目になりま

す。ホームページ・要覧へ個人情報を公開・非公開も設定できます。 

③ 「名簿表示」 

 貴団体が登録した名簿を体協要覧形式の名簿にデザインし表示すること

ができます。ここでは全て公開いたします。 

④ 「加盟団体（競技団体）の名簿表示」 

 登録されている全加盟団体（競技団体）の名簿を参照することができます。

 体協要覧の名簿と同様です。ここでは貴団体が要覧に公開しないを選択し

た役員の役名、氏名のみの表示でそれ以外が表示されません。 

⑤ 「加盟団体（市町村体協）の名簿表示」 

 登録されている全加盟団体（市町村体協）の名簿を参照することができま

す。 体協要覧の名簿と同様です。 

 



【パスワード変更】処理 
最初に配布いたしましたパスワードは仮のパスワードですので、なるべく早くパ

スワードを変更してください。 

また、セキュリティーの関係からパスワードは定期的に変更することをお勧めい

たします。事務担当者が変更になった場合は、パスワードを変更するようにしてく

ださい。 

もし、パスワードをお忘れになった場合は、県体協事務局までお問い合わせくだ

さい。 

 

① メニュー画面の「■パスワード変更」をクリックしてください。 

 

 

② 上記画面が表示されますので新しいパスワードを英字・数字を組み合わせ

て入力してください。パスワドは 5文字以上 8 文字以内で設定してくださ

い。 

入力後は更新ボタンをクリックし、「メニュー画面に戻る」をクリックしメ

ニューにお戻りください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【名簿更新】処理 
貴団体の役員名簿を登録・更新・削除することができます。 

役員改選等がありましたら実施してください。この情報が体協要覧の情報となり

ます。 

① メニュー画面の「名簿更新」をクリックしてください。 

 

② 上記画面が表示されます。 

○既に入力されている方を変更される場合は画面下に表示されている該当

者の管理番号をクリックしてください。画面上段の各項目に表示されま

すので変更後、登録ボタンをクリックしてください。 

○削除する場合は、画面下に表示されている該当者の管理番号をクリック

してください。画面上段の各項目に表示されますので削除ボタンをクリ

ックしてください。 

○新規の場合は、下記の手順にしたがって入力し登録ボタンをクリックし

てください。 

 



1） 名簿順は、入力の順に関係なく名簿表示の順番を半角数字入力しま

す。1.2.3 等で入力しても結構ですが 10.20.30.40 と入力すると後で

間に挿入することができます。また、この順は後で変更することも

できます。 

2） 協会内役職を全角日本語で入力します。この項目は 4項目入力する

ことができます。 

例）理事長と事務局長を兼任している場合は 1 項目に理事長、2 項目

名に事務局長と入力します。名簿表示は体協要覧のように 2段表示

になります。 

3） 県体協の役職を全角日本語で入力します。この項目は 4 項目入力す

ることができます。ただし、1 項目は選択となります。 

例）評議員に就任されている方は、1 項目の選択で評議員を選択しま

す。 

   4)  氏名を全角日本語で入力します。 

  5)  役員の現住所の郵便番号を半角 8桁でハイフン（-）も含めて入力し

ます。 

   6)  現住所の住所は全角日本語で入力します。3行入力することができま

す。目安として 1行あたり 15 文字程度で入力します。 

   7)  現住所の電話番号を半角数字で入力します。( )は使用しないでハ

イフン－で市外局番から入力してください。 

例） 023-624-1234 

   023-624-1234 内線 123 この入力は×です。 

   023-624-1234 123 と入力してください。 

   8)  現住所のファックス番号を 7）の電話番号と同様に入力します。要覧

名簿には表示されません。 

   9)  e-mail アドレスがあれば半角で入力します。要覧名簿には表示され

ません。 

  10)  勤務先・所属名称を全角で入力します。 

  11)  勤務先・所属先の電話番号を現住所の電話番号と同様に入力します。

  12)  公開を選択します。 

    要覧に公開しないを選択すると要覧には役名と氏名のみ表示されま

す。 

    ホームページに公開しないを選択すると一般の方が閲覧する加盟団

体別役員名簿にすべての項目が表示されません。 

入力後は登録ボタンをクリックしてください。 

 



【名簿表示】処理 
貴団体の役員名簿を表示します。 

公開でしないと選択したところも表示します。 

形式は体協要覧のデザインで表示します。 

 

【事務局更新】処理 
貴団体の事務局の情報を登録・更新することができます。 

事務局への資料郵送に重要な項目ですので変更等がありましたら速やかに入力

してください。 

 

① メニュー画面の「事務局更新」をクリックしてください。 

 

② 上記画面が表示されます。 

既に入力されている項目を変更される場合は表示項目を訂正してくだい 

訂正後 更新ボタンをクリックしてください。 

入力仕様は画面の右に例が表示されていますのでご参照ください。 

 

郵便番号から住所 3 が入力されたイメージで郵送するときの宛名ラベル 

になります。 

 

貴団体のホームページがある場合は、 http から入力してください。 

体協公式サイト上で貴団体のホームページにリンクされます。 

 

 


